2020年萍乡学院专升本考试商务英语专业科目二《综合商务英语》考试大纲
一、总纲

《综合商务英语》是集英语与商务基础知识于一体的一门科目。其主要目的在于培养学生的商务素养和提升学生的商务基础知识及技能。教学内容与商务活动紧密联系，使学生在掌握语言技能的同时，掌握一定的商务基础知识和商务技能，提高其运用英语进行国际商务交往的能力。
本课程是现代国际商务和应用语言的重要课程之一，也是一门综合课程。课程内容与商务活动紧密相连，侧重介绍与商务活动及日常业务相关的语言及语言技巧的运用。培养学生在各种商务活动及日常业务中英语语言的实际应用能力。这门课程还具有延伸性，与其他的商务英语专业课程（国际商法、国际商务写作、进出口实务、国际贸易实务等课程）的教学互相渗透，互相促进，互相支撑，使学生具有较好分析、书面表达能力，以最终培养和形成学生实际运用商务语言的能力，为进入高年级专业学习打下扎实的基础。
《综合商务英语》是英语专业学生参加专升本考试的必考专业科目。该科目的考试成绩是衡量学生是否有资格进入更高层次学习的重要依据。
二、考试目的
本考试旨在全面检查学生是否达到该课程教学大纲所规定的各项要求，考核学生综合运用各项基本技能解决问题的能力。本考试既检测学生的英语语言运用能力，也检测综合运用语言的能力和商务知识的能力。
三、 考试范围
     考试的范围包括基础阶段教学大纲所规定的内容，检测学生阶段性应掌握的内容以及学习情况。
四、试题形式：
    为了客观、公正、科学地考查学生运用各项基本技能的能力，本考试题型采取客观题和主观题相结合的形式。
客观题主要考察学生对商务基础知识的掌握情况。主观题主要考查学生的商务英语综合运用能力。主观试题旨在检测学生综合运用语言的能力和商务知识的能力，从而提高试卷的效度。
五、 考试内容
     本考试内容涵盖专科阶段各学期的《综合商务英语》课程的重要词汇、语法结构、英汉互译等知识点；检测考生是否达到《综合商务英语》课程所要求的商务能力水平和国际商务信函写作水平。
考试内容共有四个部分：一、国际商务基础知识；二、国际商务综合运用；三、商务英语翻译；四、国际商务写作。
1． 商务基础知识
本题旨在测试考生商务基础。

要求考生能灵活正确运用专科层次商务英语专业教学大纲基础阶段所要求掌握的商务基础知识，如国际贸易术语、支付方式，包装、报检、保险、运输等相关知识。 
本题为主观题，题型为填空题。
2．国际商务综合运用
本题旨在考查学生利用所学的英语知识和商务知识解决实际问题的能力，如出口报价核算、装箱、唛头设计及支付流程等的操作。
本题为主观题，题型为计算或简答题。
3．商务英语翻译
    本题旨在测试学生的商务英语信函、涉外合同、国际商务单证的英汉互译能力。
本题为主观题，题型为翻译题。
4．国际商务写作

本题旨在测试学生的国际商务英语写作能力。本题为命题作文，要求考生按要求撰写商务信函。
具体要求包括：
(1)格式正确；
(2)行文规范；
(3)意思连贯，语句通顺，衔接自然，条理清晰；
(4)商务词汇使用准确，语句灵活多变；
(5)无明显拼写和语法错误。
本题为主观题，题型为商务英语信函写作。

六、试卷总分及试卷结构
试卷总分：100分

试卷题型比例如下表：
	题目序号
	考察能力
	题型
	分值（%）

	1
	国际商务基础知识
	填空
	20

	2
	国际商务综合运用
	计算或简答
	25

	3
	商务英语翻译
	英汉互译
	30

	4
	国际商务写作
	发盘、开发、还盘、索赔信函写作
	25


七、 考试要求
本科目考试形式为闭卷考试，考生不得携带任何形式的参考资料和电子读物或工具（计算题允许携带不带存储功能的计算器）。
八、 参考书目
1．《外贸英语函电》刘佳萍主编；浙江工商大学出版社，
   《国际贸易实务》张素 主编；北京大学出版社
2．语法、阅读、写作部分参考相关书籍。
九、考试方式和时间
1、考试为笔试，考试方式为闭卷。
2．考试时间为120分钟。
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